
ระบบสนับสนุนเวชภัณฑ คปสอ.สูงเมน 
แบงกลุมผูใชงานในระบบออกเปน 5 กลุมไดแก 

1) ผูใชงานทั่วไป 
2) เจาหนาที่สถานบริการ 
3) เจาหนาที่ผูอนมุัติ 
4) เจาหนาที่คลังเวชภณัฑ 
5) ผูดูแลระบบ 

 
 
ผูใชงานทั่วไป 
ในระบบสนับสนุนเวชภัณฑ คปสอ.สูงเมน ผูใชงานทั่วไปสามารถใชบริการขอมูลขาวสารไดดังนี ้

• ขอมูลรายงานสรุปการเบิกเวชภัณฑ  
• ขอมูลรายงานสรุปการเบิกเวชภัณฑ แยกรายสถานบริการ 
• ปฏิทินเหตุการณ 
• กระดานขาว 
• รายการขาว ประชาสัมพันธ 

 
 
 
 
ขอมูลรายงานสรุปการเบิกเวชภัณฑ  
 โดยการคลิกที ่“สรุปการเบิก”เปนการสรางรายงานเพื่อแสดงถึงยอดการเบิก จายเวชภัณฑ
ภายใน คปสอ.สูงเมนที่ทําการเบิกจาย ผานระบบสนับสนุนเวชภณัฑ คปสอ.สูงเมน โดยผูใชงาน
สามารถกําหนดชวงเวลาที่ตองการไดผานหนาจอ 



 
หลังจากกําหนดชวงเวลาที่ตองการคนหา ให คลิกที่ปุม “ทํารายงาน” โปรแกรมจะแสดงรายงานสรุปการเบิก
เวชภัณฑ 
 

 
 
ขอมูลรายงานสรุปการเบิกเวชภัณฑ แยกรายสถานบริการ 

โดยการคลิกที ่“สรุปการเบิกแยกสถานบริการ”เปนการสรางรายงานเพื่อแสดงถึงยอดการ
เบิก จายเวชภณัฑแยกรายสถานบริการที่ทําการเบิกจาย ผานระบบสนับสนุนเวชภัณฑ       คปสอ.
สูงเมน โดยผูใชงานสามารถกําหนดชวงเวลาและสถานบริการที่ตองการไดผานหนาจอ 
 

 
หลังจากกําหนดชวงเวลาและสถานบริการที่ตองการคนหา ให คลิกที่ปุม “ทํารายงาน” โปรแกรมจะแสดง
รายงานสรุปการเบิกเวชภัณฑแยกรายสถานบริการ 
 

 
ปฏิทินเหตุการณ 



 เปนการแสดงเหตุการณที่ถูกบันทึกไว โดยคลิกที่ปฏิทินในบริเวณชองที่แสดงวนัที่  
หลังจากนัน้จะมี หนาตาง Windows แสดงเหตุการณในวันนัน้ๆ 
 

 
 
กระดานขาว 
 เปนระบบที่ใชแลกเปลี่ยนความคิดเห็น ประชาสัมพันธโดยบุคคลทั่วไปสามารถ อานและ
เขียนขาวสาร ประชาสัมพันธ  

 
โดยทําการคลกิ ที่หัวขอ ช่ือกระทู โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของกระทู รวมถึงสามารถแสดง
ความคิดเหน็ผานหนาจอนี ้

 
และสามารถทําการตั้งกระทูใหมไดตามหนาจอนี ้



 
 
รายการขาว ประชาสัมพันธ 

เปนระบบที่ประชาสัมพันธขาวสาร โดยจะแสดงขาวไดทีละ 3 ขาวตอ 1 หนา เมื่อ
ตองการทราบรายละเอียดของขาวก็สามารถคลิกที่ “รายละเอียดเพิ่มเตมิ” เพื่อเปดหนาตาง 
Windows แสดงรายละเอียดของขาวในเรื่องที่เลือก  
 

 
 
 
 
 



เจาหนาที่ของสถานบริการ 
 เปนสวนการทํางานของเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเรื่องการเบิกจาย เวชภัณฑ ของสถานบริการ
ซ่ึงสามารถใหบริการไดแก 

• บันทึกรายการเบิกเวชภณัฑ 
• แกไขรายการเบิกเวชภัณฑ 
• ตรวจสอบรายการเบิก 
• ตรวจสอบรายการรับ 
• สรุปรายการรับ 
• แกไขขอมูลสวนตวั 
 

 
 
บันทึกรายการเบิกเวชภัณฑ   

หลังจากคลิกที่ Menu โปรแกรมจะแสดงหนาจอบนัทึกรายการเบิก  

 
กรอกชื่อเวชภณัฑในชอง “คนหาเวชภณัฑ” โดยใชช่ือ หรือสวนหนึ่งของชื่อเวชภัณฑ คลิกที่ปุม 
“คนหา”  หลังจากนั้นโปรแกรมจะแสดงหนาจอแสดงรายการเวชภณัฑ ที่ไดจากการคนหาตามชือ่ 
หรือสวนหนึ่งของชื่อเวชภณัฑ 
 
 
 
 
 



 

 
 
เลือกเวชภัณฑจากรหัสเวชภณัฑ 

 
จากนั้นโปรแกรมจะทําการแสดงรายละเอยีดของเวชภณัฑ ช่ือ ปริมาณบรรจุ ราคาตอหนวย 
หลังจากนัน้ทาํการบันทึก จาํนวนที่ตองการเบิก จากนั้นคลิกที่ปุม “เบิก” 

 
 

ในหนาจอนี้สามารถทําการแกไขหรือลบรายการเวชภณัฑที่มีการบนัทึกจํานวนทีเ่บิกได 

 



หนาจอการแกไขรายการ 

 
หนาจอการลบรายการ 
หลังจากนัน้เมือ่ไมมีการแกไข หรือลบ รายการเวชภัณฑ ใหทําการคลิกที่ปุม “บันทึก” เพื่อยืนยัน
การเบิกในงวด 
 
แกไขรายการเบิกเวชภัณฑ 
 หลังทําการบันทึกรายการเบิกแลวสามารถทําการแกไขรายการเบิกในงวดนัน้ๆ หากยัง
ไมไดรับการอนุมัติจากผูอนมุัติรายการเบิกจากหนาจอ 

 
 
ตรวจสอบรายการเบิก 
 เจาหนาทีใ่นสถานบริการสามารถตรวจสอบรายการขอเบิกวาอยูในขัน้ตอนไหน ของการ
ขอเบิกเวชภัณฑ โดยจะแสดงเปนขอความ ประกอบดวย 
     ORDER  หมายถึง ขั้นตอนการขอเบิก 
 ALLOW หมายถึง ขั้นตอนการอนุมัต ิ
 CHECK หมายถึง ขั้นตอนการตรวจสอบของคลังยา 
 SEND หมายถึง ขั้นตอนสงเวชภณัฑ 
 
 



 
และสามารถดูรายละเอียดของรายการขอเบกิโดย คลิกทีแ่ถวของรายการใบเบิก แลวโปรแกรมจะ
เปดหนาตาง WINDOWS แสดงรายละเอียดของรายการเบิก 
 
ตรวจสอบรายการรับ 
 เป ็นหนาจอทีแ่สดงรายการจายเวชภณัฑจากคลังยาเวชภณัฑมายงั สถานบริการโดยจะ
แสดงรายการเบิก รายการจาย วันทีเ่บิก และวนัที่จาย ซ่ึงสามารถดูรายละเอียดของรายการจาย
เวชภณัฑ ประกอบดวยรหัสเวชภณัฑ ช่ือเวชภัณฑ จํานวนเบิก วันหมดอายุ และมูลคาของเวชภณัฑ 

 
 



สรุปรายการรบั 
 เปนหนาจอแสดงรายงานสรุปจํานวนเวชภัณฑแตละชนิดที่ไดรับการจายจากคลังยา
เวชภณัฑ คปสอ.สูงเมน มายังสถานบริการ โดยมีเงื่อนไขวันที่จายเวชภัณฑ โดยกําหนดวันที่เร่ิมตน 
และสิ้นสุด แลวคลิกปุม “ทํารายงาน” 

 

 
 
 
 
แกไขขอมูลสวนตัว 
เปนหนาจอทีส่ามารถใหผูใชงานสามารถทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลสวนตวัไดแก ช่ือ นามสกุล 
ตําแหนง username password สถานที่ปฏิบัติงาน 

 
 



เจาหนาที่ผูอนุมัติ 
 เปนสวนการปฏิบัติงานของผูมีหนาที่ในการตรวจสอบและอนุมัติการเบิกของสถานบริการ
ตาง มีรายละเอียดดังนี ้

• อนุมัติรายการเบิก 
• รายการเบิก 
• สรุปการจายเวชภัณฑ 
• สรุปการจายเวชภัณฑแยกสถานบริการ 
• แกไขขอมูลสวนตวั 
 

 
 
อนุมัติรายการเบิก 
 เปนหนาจอทีแ่สดงรายการของรายการเบกิที่สงมาจากสถานบริการตางๆ เพื่อรอการ
ตรวจสอบและอนุมัติรายการเบิก 

 
เมื่อพบขอมูลแสดง ใหคลิกในแถวรายการที่ตองการอนุมัติ จะมหีนาตาง Windows ใหมขึ้น 
แสดงรายการเวชภณัฑ จํานวนที่ขอเบิก เมือ่ตรวจสอบแลว คลิกปุม “อนุมัติ” จากนั้นหนาตาง
ดังกลาวกจ็ะปด 



 
 
รายการเบิก 
 เปนหนาจอทีแ่สดงสถานะของรายการขอเบิกซึ่งสามารถดูรายละเอียดรายการขอเบกิได 

 
ใหคลิกในแถวรายการที่ตองการดูรายละเอียด จะมีหนาตาง Windows ใหมขึ้น แสดงรายการ
เวชภณัฑ จํานวนที่ขอเบิก  คลิกปุม “ปดหนาจอแสดงรายการ” จากนัน้หนาตางดังกลาวก็จะปด 
 
สรุปการจายเวชภัณฑ 

โดยการคลิกที ่“สรุปการเบิก”เปนการสรางรายงานเพื่อแสดงถึงยอดการเบิก จายเวชภัณฑ
ภายใน คปสอ.สูงเมนที่ทําการเบิกจาย ผานระบบสนับสนุนเวชภณัฑ คปสอ.สูงเมน โดยผูใชงาน
สามารถกําหนดชวงเวลาที่ตองการไดผานหนาจอ 



 
หลังจากกําหนดชวงเวลาที่ตองการคนหา ให คลิกที่ปุม “ทํารายงาน” โปรแกรมจะแสดงรายงานสรุปการเบิก
เวชภัณฑ 
 

 
 
สรุปการเบิกเวชภัณฑ แยกรายสถานบริการ 

โดยการคลิกที ่“สรุปการเบิกแยกสถานบริการ”เปนการสรางรายงานเพื่อแสดงถึงยอดการ
เบิก จายเวชภณัฑแยกรายสถานบริการที่ทําการเบิกจาย ผานระบบสนับสนุนเวชภัณฑ       คปสอ.
สูงเมน โดยผูใชงานสามารถกําหนดชวงเวลาและสถานบริการที่ตองการไดผานหนาจอ 
 

 
หลังจากกําหนดชวงเวลาและสถานบริการที่ตองการคนหา ให คลิกที่ปุม “ทํารายงาน” โปรแกรมจะแสดง
รายงานสรุปการเบิกเวชภัณฑแยกรายสถานบริการ 
 

 
 



แกไขขอมูลสวนตัว 
เปนหนาจอทีส่ามารถใหผูใชงานสามารถทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลสวนตวัไดแก ช่ือ นามสกุล 
ตําแหนง username password สถานที่ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เจาหนาที่คลังเวชภัณฑ 
เปนสวนการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่ปฏิบัติหนาที่ที่คลังเวชภณัฑ  มหีนาที่ในการ

รวบรวมจํานวนเวชภัณฑที่มกีารขอเบิก และทํารายการจายเวชภณัฑตามจํานวนที่สามารถเบิกจาย
ได รวมถึงการกําหนดวนัที่ ที่จะดําเนินการจัดสง รวมถึงวันหมดอายุของเวชภณัฑ  กาํหนด
เวชภณัฑที่สถานพยาบาลสามารถเบิกจาย  มีรายละเอียดดังนี ้  

• รวมเวชภัณฑขอเบิก 
• ทํารายการจาย 
• พิมพแบบฟอรมใบจาย 
• สรุปจายเวชภณัฑ 
• สรุปจายเวชภณัฑแยกสถานบริการ 
• รายการยาและเวชภณัฑ 
• แกไขขอมูลสวนตวั 

 

 
 
 
รวมเวชภัณฑขอเบิก 

เปนหนาจอทีแ่สดงรวบรวมรายการที่ผานการอนุมัติแตยงัไมไดทํารายการจายเวชภณัฑ 
โดยรวบรวมแยกชนดิเวชภณัฑ และแยกสถานบริการเพื่อสะดวกในการทํารายการ stock card 
สามารถพิมพรายการออกมาได 



 

 
เมื่อทําการ คลิกที่ ปุม”พิมพ” แลวใหเลือกเครื่องพิมพ  



 
คลิกที่ ปุม”Print” เพื่อพิมพรายการที่เลือกตอไป 
ทํารายการจาย 
 สามารถทํารายการจายเวชภณัฑโดยทําการเลือกรายการที่ผานการอนมุัติแลว โดยคลิกที่ 
เลขที่ใบเบิก 
 

 
จากนั้นจะแสดงรายการใบนําสงเวชภณัฑ เลือกวันที่ทาํการจัดสง 

 



คลิกปุม “ทํารายการ” 

 
เลือกเวชภัณฑเพื่อ บันทึกจํานวนทีจ่ายไดและวันหมดอายุ ใหครบทกุรายการ 

 
 จากนั้นคลิกปุม “บันทึก” 

 
เมื่อเลือกทําแตละเวชภัณฑจนครบแลว จะมีปุม “บันทกึรายการ” ปรากฏขึ้นมา จากนั้นคลิกปุม 
“บันทึกรายการ” 
 
พิมพแบบฟอรมใบจาย 
 หลังจากทํารายการจายเรียบรอยแลวสามารถเขาสูรายการนี้เพื่อพิมพแบบฟอรมใบจายเพื่อ
ประกอบการจดัเวชภัณฑ และเปนแบบฟอรมรับเวชภณัฑของสถานบริการที่ขอเบิก 

 



 
คลิก “พิมพ” เพื่อพิมพแบบฟอรมใบจายเวชภณัฑ 

 
 
คลิกที่ปุม “พิมพ” แลวเลือกเครื่องพิมพ คลิก ปุม “Print” 
 
สรุปจายเวชภณัฑ 

โดยการคลิกที ่“สรุปการเบิก”เปนการสรางรายงานเพื่อแสดงถึงยอดการเบิก จายเวชภัณฑ
ภายใน คปสอ.สูงเมนที่ทําการเบิกจาย ผานระบบสนับสนุนเวชภณัฑ คปสอ.สูงเมน โดยผูใชงาน
สามารถกําหนดชวงเวลาที่ตองการไดผานหนาจอ 

 
หลังจากกําหนดชวงเวลาที่ตองการคนหา ให คลิกที่ปุม “ทํารายงาน” โปรแกรมจะแสดงรายงานสรุปการเบิก
เวชภัณฑ 
 



 
 
สรุปการเบิกเวชภัณฑ แยกรายสถานบริการ 

โดยการคลิกที ่“สรุปการเบิกแยกสถานบริการ”เปนการสรางรายงานเพื่อแสดงถึงยอดการ
เบิก จายเวชภณัฑแยกรายสถานบริการที่ทําการเบิกจาย ผานระบบสนับสนุนเวชภัณฑ       คปสอ.
สูงเมน โดยผูใชงานสามารถกําหนดชวงเวลาและสถานบริการที่ตองการไดผานหนาจอ 
 

 
หลังจากกําหนดชวงเวลาและสถานบริการที่ตองการคนหา ให คลิกที่ปุม “ทํารายงาน” โปรแกรมจะแสดง
รายงานสรุปการเบิกเวชภัณฑแยกรายสถานบริการ 
 

 
รายการยาและเวชภัณฑ 
 เปนรายการทีแ่สดงรายการเวชภณัฑทั้งหมดโดยสามารถกําหนดการที่สถานบริการเบิกได 
ราคา ช่ือ ขนาดบรรจุได 



 
เลือกรายการทีจ่ะแกไข คลิกที่ “แกไข” 
 

 
แกไขขอมูลสวนตัว 
เปนหนาจอทีส่ามารถใหผูใชงานสามารถทําการเปลี่ยนแปลงขอมูลสวนตวัไดแก ช่ือ นามสกุล 
ตําแหนง username password สถานที่ปฏิบัติงาน 



 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผูดูแลระบบ 
 เปนผูดูแล บํารุงรักษาระบบ จัดการขอมูลสถานบริการ ผูใชระบบตางๆ รายการปฏิทิน 
รายการขาว โดยมีรายละเอียดดังนี ้

• สถานพยาบาล/หนวยงาน 
• รายการผูใชงาน 
• รายการปฏิทินเหตุการณ 
• รายการขาว 

 

 
 
สถานพยาบาล/หนวยงาน 
 เปนหนาจอจัดการเกี่ยวกับสถานบริการที่เกี่ยวของกับระบบ สามารถทําการแกไข หรือลบ
ขอมูลได 

 
ทําไดโดย เลือกคลิก “แกไข” ถาตองการแกไขขอมูล 

 
 



หรือ “ลบ” ถาตองการลบขอมูล 
 

 
 
รายการผูใชงาน 
 เปนหนาจอทีจ่ัดการผูใชงานในระบบทั้งหมด โดยเริ่มกําหนดรายละเอียดของผูใชงาน 
สามารถทําการเพิ่ม แกไข ขอมูลผูใชงานในระบบ 

 
เมื่อ คลิก “แกไข” ก็จะทําการแกไขรายการในรายการนัน้ๆ 

 
เมื่อแกไขรายการเสร็จ คลิก ปุม “แกไขรายการ” เพื่อบันทึกการแกไขตอไป 



รายการปฏิทินเหตุการณ 
 เปนหนาจอทีแ่สดงรายการเพิ่ม แกไข และลบ รายการตางๆ ในปฏิทินเหตุการณ 

 
คลิก “เพิ่มเหตุการณ” เพื่อเพิ่มเหตกุารณในปฏิทินเหตกุารณ 

 
คลิก “แกไข” เพื่อแกไขเหตกุารณในปฏิทินเหตกุารณ 

 
คลิก “ลบ” เพื่อลบรายการเหตุการณในปฏิทินเหตุการณ 



 
รายการขาว 
 เปนหนาจอบริหารจัดการรายการขาวทีจ่ะแสดงรายการขาวที่ปรากฏในหนาหลักของ
ระบบ 

 
โดยสามารถเพิ่มรายการขาวได 

 
แกไขรายการขาว 



 
 
และสามารถควบคุมการแสดงรายงานขาวได 

 


